
 
13. Сведения об изучении факультативных курсов  _________________________________________________  

 ____________________________________________________________________________________________  

 ____________________________________________________________________________________________  

 ____________________________________________________________________________________________  

 ____________________________________________________________________________________________  

14. Награды и поощрения  _____________________________________________________________________  

 ____________________________________________________________________________________________  

 ____________________________________________________________________________________________  

 ____________________________________________________________________________________________  

 ____________________________________________________________________________________________  

 

УКАЗАНИЯ ПО ВЕДЕНИЮ ЛИЧНОГО ДЕЛА УЧАЩЕГОСЯ 

1. Личное дело учащегося ведется в каждой школе и на каждого учащегося с момента поступления в 

школу и до ее окончания. 

2. Личное дело имеет номер, соответствующий номеру в алфавитной книге записи учащихся (например, 

№ К/5 означает, что учащийся записан в алфавитной книге на букву «К» под № 5). 

3. При выбытии учащегося из школы личное дело выдается на основании письменного заявления роди-

телям или лицам, их заменяющим, с отметкой об этом в алфавитной книге. По окончании школы личное 

дело учащегося хранится в архиве школы 3 года. 

4. Личные дела учащихся в I-III классах ведутся учителями, в IV-X/XI — классными руководителями. За-

писи в личном деле необходимо вести четко, аккуратно и только чернилами. 

 

МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ РФ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ЛИЧНОЕ ДЕЛО 
 

№ _____ 
 
 
 
 
 
 
Учени ___________________________________________________ школы  ____________________________ 

(тип школы) 

города (села)  _________________________________________________________________________  района 
 

 _________________________________________________________________________  АССР, края, области 
 
 
 
 
 
 
 
 
Зачислен в  _______________  класс 

«____»  _______________  20 ____ г. 

 _______________________________  
(подпись директора) 

 
 
 

 
 

 
 
 
 
 

Личное дело хранится в школе и при переходе учащегося в другую школу выдается родителям учащегося. 

М.П. 



 
ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ ОБ УЧАЩЕМСЯ 

 

1.  __________________________________________________________________________________________  
(фамилия, имя, отчество) 

2. Пол: мужской, женский (подчеркнуть)  __________________________________________________________  

3. Родился в ___________ году в ______________________________ месяце _________ числа 

4. Основание: свидетельство о рождении № ____________ от  _______________________________________  

5. Фамилия, имя, отчество родителей  ___________________________________________________________  

 ____________________________________________________________________________________________  

6. Национальность  ___________________________________________________________________________  

7. Где воспитывался (обучался) до поступления в 1 класс  __________________________________________  

 ____________________________________________________________________________________________  

8.  __________________________________________________________________________________________  

 ____________________________________________________________________________________________  

 ____________________________________________________________________________________________  

 ____________________________________________________________________________________________  

9. Сведения о переходе из одной школы в другую (указать название школы, из которой пришел ученик, и в 

какой класс принят)  ___________________________________________________________________________  

 ____________________________________________________________________________________________  

 ____________________________________________________________________________________________  

 ____________________________________________________________________________________________  

 ____________________________________________________________________________________________  

10. Отметка о выбытии из школы (когда, куда, причины)  ____________________________________________  

 ____________________________________________________________________________________________  

 ____________________________________________________________________________________________  

 ____________________________________________________________________________________________  

 ____________________________________________________________________________________________  

 ____________________________________________________________________________________________  

11. Домашний адрес учащегося  ________________________________________________________________  

 ____________________________________________________________________________________________  

 ____________________________________________________________________________________________  

 ____________________________________________________________________________________________  

 ____________________________________________________________________________________________  

12. Краткие сведения об общественной работе и общественно-полезном труде  ________________________  

 ____________________________________________________________________________________________  

 ____________________________________________________________________________________________  

 ____________________________________________________________________________________________  

 ____________________________________________________________________________________________  

 ____________________________________________________________________________________________  

 ____________________________________________________________________________________________  

СВЕДЕНИЯ ОБ УСПЕВАЕМОСТИ, ПОВЕДЕНИИ И ПРИЛЕЖАНИИ 

 
20     г. 

 
кл. 

20     г. 
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кл. 

20     г. 
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20     г. 

 
кл. 

20     г. 

 
кл. 

20     г. 

 
кл. 

20     г. 

 
кл. 

20     г. 

 
кл. 

20     г. 

 
кл. 

1 Русский язык             

2. Литература             

3. Родной язык             

4. Родная литература             

5. Математика             

6. Алгебра             

7. Геометрия             

8. Основы информатики 
и вычислит. техники             

9. История             

10. Всеобщая история             

11. Основы государства  
и права             

12. Обществоведение             

13. Природоведение             

14. География             

15. Биология             

16. Физика             

17. Астрономия             

18. Химия             

19. Иностр. язык (какой)             

20. Черчение             

21. Изобраз. искусство             

22. Музыка             

23. Физкультура             

24. Трудовое и профессио-
нальное обучение             

25. Начальная военная  
подготовка             

26 Поведение             

27. Прилежание             

28. Кол-во проп. уроков             

29. В т. ч. по болезни             

30.             

31.             

32.             
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Переведен в след. класс, 
оставлен в том же классе, 
выпущен, исключен 

   I  •       

 
            

 
            

Подпись классного  
руководителя 

            

 


